中（高）职教育处工作小结
1、 组织完成2014级综合高中班级学生参加南京市第一次模拟考试工作，并安排教师参加集中阅卷；
2、 完成2014级对口单招报名信息采集工作；
3、 完成2017年学位英语预报名工作；
4、 组织完成成教计算机和英语统考工作；
5、 配合招办完成2016年成人高考录取工作；
6、 完成本学期专转本班级授课工作；
7、 完成重庆交通大学校外教学点年审材料准备工作；
8、 完成江苏省联办院校成教教学点年审材料准备工作；
9、 完成2017年毕业生照片信息采集工作；
10、 牵头各相关部门做好现代职业教育体系建设试点项目现场教学视导组织准备工作；
11、 做好2017年中专招生计划申报及新专业的材料报送工作；
12、 完成江苏省中等职业教育综合管理系统师资信息统计及上传工作；
13、 [bookmark: _GoBack]做好各中专班级寒假作业征订工作。

